
TFG
TRABAJO ELABORADO DE FORMA INDIVIDUAL 

(o en equipo)
Materia de 12 créditos

Extensión: entre 65.000 y 120.000 caracteres con espacios, excluidos 
apéndices



Objetivos del TFG
• Evaluar las competencias asociadas a la titulación en la que se gradúa cada 

estudiante
• Elaborar un proyecto, trabajo, memoria o estudio original que integre 

conocimientos, capacidades, competencias y habilidades adquiridos durante los 
estudios de grado
• Demostrar:

a) capacidad para buscar bibliografía, seleccionarla y revisarla
b) capacidad para leer la información obtenida e integrarla de forma ordenada 
y coherente
c) capacidad para redactar un texto estructurado y cohesionado, presentado 
conforme a las convenciones de los textos académicos
d) capacidad para exponer los objetivos, principales contenidos y logros, 
resultados o conclusiones del trabajo de forma oral (defensa oral)



CRÉDITOS, TIEMPO y CONDICIÓN

• 12 créditos ECTS obligatorios
• 300 horas de trabajo de cada estudiante
• Se tiene que adecuar a los contenidos del MAIOR en LLE y debe ser 

redactado em la lengua del Maior

•☹MALA PRÁCTICA
Esperar a los días previos a que venzan los plazos para enviar 
documentos a las tutoras o a los tutores. Además de ser una 
mala práctica, cada profesor/a orienta más de un TFG, por lo que 
debe disponer de tiempo para revisar los textos. 



MATRÍCULA Y CONVOCATORIAS

• Matrícula: en los periodos fijados por la USC. Da derecho a 2 oportunidades en el 
curso académico en que esté matriculado (máximo 4 convocatorias).

• Las notas de No Presentado computan a efecto de consumir convocatorias.

• Si se tienen materias pendientes, decae el derecho a presentarse; en este caso, 
no se consume convocatoria y se podrá solicitar que se mantenga título y 
resumen, previo informe positivo de quien fuese el/la tutor/a en la nueva 
convocatoria (quien haya firmado en la convocatoria no consumida o un/a tutor/a 
nuevo/a). 

• Prórroga de título y resumen de TFG: un curso académico (no prórroga de 
matrícula)



Asignación de propuestas
• Formulario en la web con indicación de las propuestas de líneas temáticas y tutores que más os interesen, 

por orden de preferencia.

• Entrega: Secretaría de la Facultad, correo electrónico (solicitando acuse de recibo), presencialmente, o a 
través de la Sede Electrónica de la USC, en los plazos fijados en el calendario anual de TFG

• Asignación en tres fases:

1. La CTFG realiza la asignación, teniendo en cuenta las preferencias expresadas por los estudiantes en la 
solicitud, aplicando un criterio de prioridad en función del expediente académico de cada solicitante.

2. En caso de a algún/a estudiante no se le asignase ninguna propuesta de las incluidas en su solicitud, se 
abrirá una segunda fase, previa comunicación a los potenciales tutores. Estos podrán aceptar o no dirigir 
los TFG que no fueron asignados.

3. La CTFG procederá a asignar de oficio línea temática y tutor/a; también podrá considerar la oportunidad 
de hacer una segunda llamada para casos excepcionales.



Contacto con tutores
• Cada estudiante deberá contactar con su tutor/a con el fin de delimitar el título del TFG

• Deberá remitir un formulario con título y resumen en el plazo establecido en el 
calendario de TFG

• Se podrán solicitar modificaciones menores (ajustes en el resumen y matizaciones en el 
título) mediante escrito razonado dirigido a la CTFG hasta 30 días naturales antes del 
inicio del periodo de solicitud de defensa marcado en el calendario

• La CTFG será la encargada de aprobar, de ser el caso, las modificaciones solicitadas

• Excepcionalmente, tanto estudiantes como tutores podrán solicitar la anulación de la 
asignación del TFG o el cambio de proyecto, mediante escrito razonado remitido a la 
CTFG, presentado en la Secretaría de la Facultad



AUTORÍA
• La propiedad intelectual del TFG le corresponde al estudiante que lo realizó

• El centro archivará una copia electrónica de los trabajos superados, siempre que 
los estudiantes firmen la autorización correspondiente de difusión, para que 
pueda ser utilizada para fines académicos y de investigación, con la mención 
específica de los nombres de los autores

• En el trabajo debe incluirse una declaración de originalidad

• ☹MALA PRÁCTICA

• Esperar que tutores y tutoras corrijan redacción, faltas gramaticales, faltas 
ortográficas y erratas. Su papel consiste en detectar los problemas y 
aconsejar sobre cómo solucionarlos



Características formales

a) Portada, con los datos identificadores del trabajo: el logo de la USC con indicación de la 
Facultad; la denominación do Grado; el título del trabajo; el nombre completo de la autora o 
del autor y el curso académico correspondiente. 

b) Primera página, que reproduce la portada.
c) Copia da solicitud de delimitación de título y resumen aprobado pola CTFG (el formulario que 

habréis recibido con el sello de la Facultad)
d) Título en gallego, español e inglés y, en el caso de las menciones, en la lengua de la mención 

correspondiente, resumen y palabras clave.
e) Declaración de originalidad del trabajo.
f) Índice paginado.
g) Introducción.
h) Contenidos / Desarrollo.
i) Conclusiones.
j) Bibliografía consultada.
k) Apéndices (si los hay).



Requisitos para la presentación. Evaluación
1. Es imprescindible tener superados todos los demás créditos de la titulación. De estar 

pendiente la calificación de algún acta, la Secretaría de la Facultad solicitará al 
profesorado que informe sobre las calificaciones de los estudiantes que deseen 
presentar sus TFG en la misma oportunidad. 

2. Cada estudiante solicitará la defensa del TFG, a través de su secretaría virtual en el plazo 
fijado para tal fin en el calendario de TFG de cada oportunidad, y subirá el pdf de su 
TFG.

3. En la solicitud de defensa deberá elegir entre dos opciones:
a) evaluación por parte de la tutora o del tutor: calificación máxima 7 puntos (4.9 + 2.1)
b) evaluación por parte del tribunal: hasta 7 puntos calificación tutores y hasta 3 puntos 

del tribunal por la exposición y defensa.
4. Cada estudiante declarará que el TFG que presenta es un trabajo original y hará constar 

si autoriza o no su difusión en repositorio Minerva. 



Exposición oral
• La defensa del TFG se realizará de forma pública y presencial ante 

el/la Tutor/a o el Tribunal.
• Consistirá en una exposición y en un turno de preguntas y respuestas 

(30 minutos máximo recomendado)
• En la exposición oral, los estudiantes deberán presentar los objetivos, 

la metodología, el contenido y las conclusiones de su TFG, para lo cual 
pueden emplear los medios que consideren oportunos. (10 minutos)
• Seguirá un turno de valoraciones, comentarios o preguntas por parte 

del/a Tutor/a o Tribunal. (10 minutos)



Criterios de evaluación

• El tutor o la tutora evaluará el progreso académico del/a estudiante, 
los contenidos, el proceso de elaboración, la consecución de los 
objetivos y la presentación escrita. 
• Si, además, se ha escogido “evaluación por el/la tutor/a”, también 

evalúa la presentación oral.
• El Tribunal evaluará la presentación oral, la capacidad argumentativa 

de la exposición y de la réplica, la claridad y autoanálisis de los 
objetivos, la concisión y la corrección en el uso de la lengua.



TRABAJO EN EQUIPO
• Esta posibilidad debe estar prevista de forma expresa en la oferta de cada 

docente responsable de la materia

• Quienes deseen acogerse a esta modalidad deben contactar previamente con 
el/la docente y este/a deberá comunicar a la CTFG si está conforme o no con la 
orientación de ese TFG en equipo y si implica o no reducción de las plazas que 
oferta el docente

• En la primera fase de oferta y selección de líneas temáticas, no se podrá atribuir 
un TFG a un equipo integrado por algún/a estudiante cuya nota media de 
expediente académico esté por debajo de otra persona que solicitó esa línea

• Más información en la Normativa de TFG



TRABAJO ORIGINAL
• Trabajo de elaboración propia en el que se citen debidamente las fuentes que se 

consultaron para su elaboración

• ☹MALA PRÁCTICA
Presentar proyectos realizados por terceros, aunque sean originales, porque 
constituye un fraude. Quien presenta como suyo un trabajo original realizado 
por un tercero se convierte en infractor

• Si se detecta que un TFG no es original, se pondrá en conocimiento del Rectorado 
y se aplicarán las acciones disciplinarias que procedan (Normativa académica de 
evaluación y rendimiento académico de los estudiantes y revisión de 
calificaciones; artículo 12.2 del Reglamento de la USC)


